
附六---2：（二）被审领导任期经济责任说明内容提纲
一、被审单位及个人基本情况

(一) 被审单位的基本职能、职责分工、编制、内设机构。

（二）被审计领导干部任职期间的主要职责、主管工作；

二、经济责任履行情况
（一）审计期限内的财务状况； 

（二）预算执行情况如何，是否按学校有关财务制度规定的开支范围、标准，合理有效安排支出；  
（三）收费及管理情况如何，收费是否获得学校审批，预算外收入是否及时、足额上交学校；

（四）固定资产是否有专人管理，是否安全、完整。审计期间内，固定资产的期初数、期末数及增减变动情况；（附表15）

（五）重大经济决策是否符合规定程序，如物资采购是否经过招标，经办的合同协议是否合法有效（附表16），债权债务是否清楚，有无遗留经济纠纷问题（附表17）； 

（六）个人廉政情况；

三、任期内遵守国家财经法规和学校规章制度的情况

（一）本人是否严格遵守国家的财经法规和学校的财经制度，有无违规违纪问题；  
（二）单位的各项收入是否严格按财务收支两条线规定全部纳入财务统一核算，有无隐瞒、截留、自收自支及私设小金库或帐外帐行为；
四、被审计领导任期内履行经济管理职责的主要成绩、问题与建议自我评价（附表14）  
五、其他需要说明的事项  （附表18）
附件十四：处级领导干部经济责任审计自评表
                                                          编号：
处级领导干部经济责任履行情况自评表
	经济责任自评内容
	自评情况
	存在的问题与审计建议

	
	好
	较好
	一般
	较差
	

	1.履行经济管理职责情况
	
	
	
	
	

	2.预算收入情况
	
	
	
	
	

	3.预算支出情况
	
	
	
	
	

	4.部门物资管理情况
	
	
	
	
	

	5.经济合同合法及执行情况
	
	
	
	
	

	6.经办的债权债务情况
	
	
	
	
	

	7.内控制度制定与执行情况
	
	
	
	
	

	8.遵守财经法规情况
	
	
	
	
	

	9．其他情况
	
	
	
	
	


审计项目：　　　　　　审计期限：　年　月至　　年　月
审计人员：　　　　　审计组长：　　　　　　年　月　日

附件十五：固定资产任职期末情况表
编号：

固定资产任职期末情况表（个人表）
审计项目：　　　　　　审计期限：　年　月至　　年　月

	名称
	计量单位
	实有数量
	账面数
	审计确认

	
	
	
	数量
	金额
	鉴证人
	数量
	金额
	盈、亏数量
	盈、亏金额

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	图书
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	家具
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	设备
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	存在的问题与审计建议：



	注：1-3栏由被审计人员填写；4-6栏由财务部门填写；7-10栏由审计部门填写。


审计人员：　　　　　审计组长：　　　　　　年　月　日
附件十六：经济合同、协议管理情况表       
编号：

经济合同、协议管理情况表

审计项目：　　　　　　审计期限：　年　月至　　年　月

	经济合同与协议名称
	签订日期
	执行情况
	审计确认

	
	
	
	合法性情况
	有效性（遵守）情况

	1
	2
	3
	4
	
	5

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	存在的问题与审计建议：

	注：1-3栏由被审计人员填写；4-5栏由审计部门填写。


审计人员：　　　　　审计组长：　　　　　　年　月　日
附件十七：经办的债权债务情况表
编号：

经办的债权债务情况表

审计项目：　　　　　　审计期限：　年　月至　　年　月

	发生时间
	对方单位（名称）
	业务内容
	审计截止日余额
	财务鉴证
	审计确认

	
	
	
	
	账面余额
	鉴证人
	审定余额
	其中：可能坏账

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	存在的问题与审计建议：

	注：1-4栏由被审计人员填写；5-6栏由财务部门填写；7-8栏由审计部门填写。


审计人员：　　　　　审计组长：　　　　　　年　月　日

附件十八：

编号：

其他需要说明情况表

审计项目：　　　　　         　审计期限：　年　月至　　年　月

	问题类型
	情况说明
	审计确认

	1
	2
	3

	1.对外经济担保
	
	

	2.未入账的应收应付款
	
	

	3.公款私存情况
	
	

	4.其他或有债务
	
	

	
	
	

	
	
	

	存在的问题与审计建议：

	注：1-2栏由被审计人员填写；3栏由审计部门填写。


审计人员：　　　　　审计组长：　　　　　　年　月　日


